Lebenslauf

Altergruppe:
14 bis 16 Jahre

Fach:
Praxis Textverarbeitung

Name:
Germana Pinggera

Ziele:
Die Schüler sollten imstande sein, 


 
einen eigenen Lebenslauf zu verfassen.

Kontakt:
E-Mail-Adresse: free13217@dnet.it

Der Lebenslauf

Suggestopädischer Text

O

ldimanix und Schulabix sitzen vor dem Computer. Schulabix muss zusätzlich zu seinem Bewerbungsschreiben seinen Lebenslauf verfassen.

	Oldimanix
	Du hast jetzt 

ein schönes Bewerbungsschreiben verfasst, 

nun musst du aber auch 

noch einen effizienten Lebenslauf anfertigen.


	

	Schulabix
	Ja, 

und was soll 

da alles drinnen stehen?


	

	Oldimanix
	Zuerst einmal musst du wissen, 

dass du einen Lebenslauf 

in einer erzählenden Form oder 

in einer tabellarischen Form gestalten kannst.

 
	Es gibt den

- tabellarischen und

- den erzählenden 

Lebenslauf

	Schulabix
	Ja und was ist besser?


	

	Oldimanix
	Wenn nicht ausdrücklich 

der eine oder andere verlangt wird, 

dann mache ihn tabellarisch. 

Er ist einfacher zu schreiben 

und übersichtlicher.


	

	Schulabix
	OK, den werde ich also 

jetzt schreiben und 

bei allen meinen Bewerbungen verwenden.


	

	Oldimanix
	O nein, 

so einfach geht das nicht. 

Dies ist kein einmaliges Werk, 

das für jede Bewerbung 

nur kopiert oder 

neu gedruckt werden muss. 


	


	Schulabix
	Ja aber, 

bestimmte Daten werden sich 

doch nie ändern, oder?


	Persönliche Daten

Vor- und Zuname:

Geburtsort:

Geburtsdatum:

Anschrift:

Eltern:

Schulbesuch

Grundschule:

Mittelschule:

Oberschule:

Sonstiges

Vereinsmitgliedschaft:

Fortbildung:

Berufserfahrung:



	Oldimanix
	Ja, bestimmte Daten ändern sich nie, 

wie Vor- und Zuname, 

Geburtsort, 

Geburtsdatum. 

Aber je nachdem, wo du dich bewirbst dürften andere Kenntnisse, Erfahrungen und Hobbys interessant sein. 

Stell dir vor 

du bewirbst dich bei der Caritas. 

Dort ist sicherlich wichtig, 

welcher Religion du angehörst. 

Für die Personalleitung 

in einem Elektrokonzern dagegen 

ist deine Begeisterung für Technik 

und Reparaturen wahrscheinlich interessanter.


	

	Schulabix
	Ja ich habe verstanden, 

es hängt also viel vom Betrieb ab, 

wo ich mich bewerbe. 

Ich kann den Lebenslauf also nicht einfach nur kopieren.


	

	Oldimanix
	Ja, und das Datum muss sowieso 

jedes Mal erneuert werden.


	

	Schulabix
	Ich habe gehört 

es gibt auch Betriebe, 

die einen handgeschriebenen Lebenslauf verlangen. 

Warum das?


	

	Oldimanix
	Der Arbeitgeber verhofft sich dadurch mehr Aufschluss 

über deine Persönlichkeit. 

Aus der Handschrift kann man 

viele Charaktermerkmale erkennen. 

Es gibt Betriebe, die etwas Handschriftliches zusätzlich 

zum Lebenslauf wünschen, 

dort solltest du 

die Gelegenheit nutzen, 

um auf einer Extraseite 

noch einmal kräftig Werbung 

in eigener Sache zu machen.


	

	Schulabix
	Wie ist es mit dem Foto?


	

	Oldimanix
	Das Foto ist sehr wichtig. 

Erfahrene Berufsberater empfehlen 

die ausdrucksvollen Schwarz-Weiß-Fotos. 

Du brauchst jedenfalls 

ein überzeugendes Foto, 

nicht ein Urlaubsfoto, 

oder eine Aufnahme 

von der letzten Geburtstagsfeier. 

Du überzeugst am besten 

mit einem sympathischen Foto. 

Wähle für den Gang ins Fotostudio einen Tag, an dem du dich gut fühlst. 

Bewirbst du dich 

in der Mode- und Kosmetikbranche, 

dann darf das Outfit 

schon etwas auffälliger sein, 

als wenn du dich 

um einen Ausbildungsplatz 

bei einem Rechtsanwalt bemühst. 


	

	Schulabix
	Ja, aber 

ich kann aus den Fotos 

wahrscheinlich schwer 

das beste herausfinden.


	

	Oldimanix
	Du hast sicherlich viele Freunde, 

die werden dir helfen das richtige Foto auszuwählen.


	

	Schulabix
	Gut, gut, 

so werde ich nun versuchen 

einen Lebenslauf mit Schwarz-Weiß-Foto 

für meine Bewerbung 

bei der Sparkasse in Schlanders 

zusammenzustellen.
	


Lebenslauf

Persönliche Daten

Vor- und Zuname:
Daniel Kofler

Geburtsdatum und -ort:
3. März 19.. in Meran  BZ

Anschrift:
A.-Hofer-Straße 12


39028 Schlanders  BZ

Eltern:
Heinz Kofler, Mechaniker


Ingrid Siller, Verkäuferin

Schulbesuch

Grundschule:
Grundschule in Schlanders


von September 19.. bis Juni 19..

Mittelschule:
Staatliche Mittelschule in Schlanders


von September 19.. bis Juni 19..

Oberschule:
Lehranstalt für Wirtschaft und Tourismus in Schlanders


von September 20.. bis Juni 20..


Handelsoberschule in Schlanders


von September 20.. bis Juli 20..

Sonstiges


Vereinsmitgliedschaft:
Mitglied Sportclub Schlanders Sektion „Volleyball“

Schlanders, aktuelles Datum einsetzen
Daniel Kofler












Seite 1

